Parcours des Secrétaires de mairie remplacants - Avril-Juillet 2023

Thémes Nbre de jrs Dates Lieu

Accueil et présentation du dispositif et des partenaires 0,5 04/04/2023 CDG33
Les collectivités territoriales et le service public local — connaissances des institutions 2 05-06/04/23 CNFPT
L’'urbanisme 2 07 et 11/04/23 CNFPT
Les actes normatifs et écrits administratifs 2 12-13/04/23 CNFPT
Le service éducation : missions et responsabilités 1 14/04/2023 CNFPT

STAGE - Période 1 5 Du 17 au 21 avril 2023
Les finances communales et |I’exécution budgétaire 4,5 24 au 28/04/23 CNFPT
Droits a la formation 0,5 28/04/2023 CNFPT
Le statut de la fonction publique territoriale 2 02-03/05/23 CNFPT
La paie 3 04-05-09/05/23 CNFPT
L’état civil 3 10 au 12/05/23 CNFPT

STAGE - Période 2 5 Du 15 au 24 mai (hormis le 19/05
L’organisation d’un scrutin 1 25/05/2023 CNFPT
La législation funéraire 1 26/05/2023 CNFPT
CNRACL + Portail emploi territorial + BSU 1 30/05/2023 CDG33
Les archives 1 31/05/2023 CNFPT
Les procédures d’achat public 2 01 et 02/06/23 CNFPT

STAGE - Période 3 30 Du 5 juin au 13 juillet

7,5 +13 +6 j= 26,5 jours de formation théorique (159h)
5+ 5+ 30j =40 jours de stage pratique (240 h)
Soit un total de 66,5 jours de formation (399h)

CNFPT : 9H30 a 16H30 au 71 allée Jean Giono 33100 BORDEAUX
CDG33 : 9H00 a 16H30 au 25 rue du Cardinal Richaud 33000 BORDEAUX-LAC




