Parcours des Secrétaires de mairie remplacants - avril a juillet 2024

Thémes Nbre de jrs
Accueil et présentation du dispositif et des partenaires 0,5
Les collectivités territoriales et le service public local — connaissances des institutions 2
L'accueil du public - gestion du stress 2
relation élus/secrétaire de mairie 0,5
Les actes normatifs et écrits administratifs 2
Les bases en finances publiques 2,5
L'organisation d'un scrutin 1
L’état civil 2
TOTAL partie théorique période 1 12,5
STAGE - Période 1 9 22/04 au 03/05/2024
RH ( statut de la fonction publique territoriale, droit a la formation, paie) 4
CNRACL + RSU + emploi territorial 1
Les procédures d’achat public 2
La législation funéraire 1
L'exécution budgétaire et les opérations de fin d'exercice 3
TOTAL partie théorique période 2 11
STAGE - Période 2 12 27/05 au 11/06/2024
L'urbanisme 3
TOTAL partie théorique période 3 3
STAGE - Période 3 19 17/06 au 11/07/2024
Total théorie 26,5
Total pratique 40




