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EXTRANET ABSENCE

Saisie des absences



e

Saisie des arréts maladies

La transmission de ces informations est obligatoire afin de répondre aux obligations déclaratives de la DSN

Afin d’offrir des fonctionnalités supplémentaires, le Centre de Gestion de la Gironde propose aux
collectivités adhérentes a |la prestation paie d’accéder au logiciel de gestion des absences par le biais de leur
espace privé

Cet EXTRANET Absence leur permet :

D’alimenter directement les périodes d’absences sur le logiciel et de ne plus transmettre le fichier Excel des
indisponibilités physiques ;

D’avoir acces a un calendrier concernant les jours d’absences pour raison de santé de vos agents (avec
indication du statut : plein, demi ou sans traitement) ;

D’avoir acces aux historiques maladie saisis y compris les requalifications.



g:,)\j Espace prive de la collectivite

CENTRE DE GESTION

CDG 33 CONCOURS EMPLOI GESTION DES RESSOURCES HUMAINES SANTE ET PREVENTION NOS RESSOURCES
33 G Dans la barre d’outil du navigateur
- { .:" En 1 clic

PRl internet, taper I'adresse :
http://cdg33.fr

Des compétences et une 2P |

expertise RH au service o > %, @ Cliquer sur « Espace privé »

des collectivités
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N, Espace prive de la collectivite

CENTRE DE GESTION

(@3 Authentification & nos e-services
iﬁIKDfGBﬁDN

Veuillez-vous identifier

Saisir le code utilisateur et le mot de
passe associé au compte de |la
personne en charge des rémunérations

@ Cliguer sur « Se connecter »

85 Entrez votre identifiant et votre mot de passe
e ————
IDENTIFIANT :

agentcol@mail.fr
MOT DE PASSE :

Se connecter

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder aux
services authentifiés.

o Réinitialiser mon mot de passe

Copyright © 2005-2023 CDG33, Inc. Tous droit réservés,
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s N7 Espace prive de la collectivite

CENTRE DE GESTION

Les différents services disponibles apparaissent a I’écran.

Remarque : U'affichage de ces services est soumis aux droits d’acces du code utilisateur
@ Cliquer sur : Extranet RH

DUPOND JEAN | AGENT coLLECTIVITE | (D

33 )\7 ACCUEIL

MES E-SERVICES MES INFORMATIONS
CEMTRE DE GESTIOM

Mes e-services

CLOUD Extranet RH Promotion Interne
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G Accéder a Extranet RH

=
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CENTRE DE GESTION

Bienvenue

N

CIVIL NET RH (DAA)

Cliguer sur I'application P @ SERVICES METIERS DECONCENTRES (G...



, Page d’accueil de I'Extranet RH

/l\ Les différents onglets apparaissent a I'écran en fonction des droits d’acces définis pour I'utilisateur.
33 Remarque : Un utilisateur peut avoir acces uniqguement aux données carrieres et un autre aux données de

Onglet : les arréts maladie — Saisie — Saisie d’arrét maladie
civil «

IESSOURCES HUMAINES

Mon dossier Collectivité Le personnel

Le statut Les arréts maladie

w Saisies

SAISIE D'ARRET MALADIE
| Saisie d'arrét maladie |

b Le personnel O\ Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres

+ Saisir un arrét maladie

[ Aucun elément n'a été frouve

Date de début:  [01/01/2023 |12,
Datedefin: [31/01/2023 |12

q Rechercher
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CENTRE DE GESTION

v Salsles

3 Saie damét maladie \

b Le persomel () Nouvele Recherche () Modierles uires

Saisie des arréts

gjus"edesawéls malde

Saisie 2t maladie

Septembre 2023

SAISIE D'ARRET MALADIE

At ‘ v‘

Agent: ‘ ‘Q
[ W@ e
w2 w0 smia

Prolongain |:|Q

Observaion: ‘

EEnregisUer Al

Utiliser la liste déroulante pour
sélectionner l'arrét

Renseigner le nom de l'agent

Compléter les dates d’arrét indiquées sur le
certificat médical

Dans le cas d’'une prolongation, cliquer sur
la loupe pour sélectionner l'arrét initial

Observation : zone de saisie facultative

Cliguer sur le bouton ‘Enregistrer’

10
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CENTRE DE GESTION

TIDIE W WIS L IS

Arrét

Agent :

du :

dau .

Prolongation :

Subrogation

du :

du

Observation

Saisie des arréts

: | Maladie Crdinaire

v

[06/10/2022 |12 Matin - @ Aprés-midi - O
[117102022]% Matin - O Aprés-midi (@)
| Q

- O
| 3

- |?

|
U8 Enregistrer | _J Annuler

Septembre 2023
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SHA) > Saisie des arréts -prolongation

CENTRE DE GESTION

Cliquer sur la loupe du champ ‘Prolongation” "o | 1Q

'assistant s’affiche a I’écran — Cliquer sur le bouton Lancer
Sélectionner l'arrét initial et valider

iaisie d'arrét maladie

Arrét: |Maladie Ordinaire ~ |
fot '
du: [12/10/2022 12 Matin - @ Aprés-midi ;)

au: |1410/2022 12 Matil} - . = 7
Prolengation: [ ] Q

Subrogation: []
L E—

Observation : |

Date Initiale de l'arrét | |

E Enragistrer An

Q Lancer Annuler

Septembre 2023 12
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sl % 7 Saisie des arréts -Subrogation

CENTRE DE GESTION

WG U UlgL G

Anit: Ve O J

Agent:

Ve

du: (06102022

—
=
=

[

2 Matin - @ Aprés-midi () .
e Remarque : En cas de subrogation, cocher la case

=

w0202 | Matn -0 Apésmid {9) ' '
Indiquer les dates de subrogation

Prolongation |:|Q
Ces informations alimenteront automatiquement la
S ] DSN ultérieurement
S —
Observation ‘

EEnregistrer Annuler
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g:i; Visualisation des arréts déja saisis

CENTRE DE GESTION

Onglet : les Arréts Maladie

: personnel Le statut Les arréts maladie

SAISIE D'ARRET MALADIE

]

Q, Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres

+ Saisir un arrét maladie

Date de début: [01/01/2023 | 12,
Datedefin: [31/012022 |12

(3 Rechercher
H & élements ont été trouvés

@ validée Maladie Ordinaire du samedi 07/01/2023 au mercredi 01/02/2023 j | Totalement interfacée en paie.
Frolongation.

Qval idée Maladie Ordinaire du mardi 03/01/2023 au vendredi 06/01/2023 4]  Partigllement interfacée en paie.
Prolongation.

Qvalidée Maladie Crdinaire du mardi 03/01/2023 au mercredi 04/01/2023 2] Partigllement interfacée en paie.

& validée Maladie Ordinaire du lundi 02/01/2023 au vendredi 06/01/2023 5] Partigllement interfacée en paie.

@ validée Longue Durée du vendredi 23/12/2022 au jeudi 22/06/2023 182 Totalement interfacée en paig.
Prolongation.

& validée Longue Durée du jeudi 08/12/2022 au vendredi 30/06/2023 205 j Totalement interfacée en paie.
Prolongation.

@ validée Maladie professionnelle du vendredi 021122022 au mercredi 01/03/2023 90 j | Totalement interfacée en paie.
Prolongation.

Qval idée Maladie Ordinaire du jeudi 03/11/2022 au lundi 02/01/2023 61] Partiellement interfacée en paie.

Frolongation.

Septembre 2023 14
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CENTRE DE GESTION

Les absences du mois s’affichent par défaut
Modifier les dates de début et de fin

Cliguer sur «rechercher» pour afficher les périodes concernées

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q Nouvelle Recherche Q Modifier les critéres

Saisir un arrét maladie

Date de début: [01/01/2023 12
Datedefin: [30/06/2023 12

Q Rechercher
H 9 éléments ont &té trouvés
Etat Agent Arrét Période
validée Maladie Ordinaire du jeudi 01/06/2023 au vendredi 30/06/2023
validée Maladie Ordinaire du samedi 07/01/2023 au mercredi 01/02/2023
validée Maladie Ordinaire du mardi 03/01/2023 au vendredi 06/01/2023

Septembre 2023

33j/3 Modification de la période d’affichage

Durée Observation
30]

26 Totalement inferfacée en paie.
Prolongation.

4] Partiellement interfacée en paie.
Prolongation.

15
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sil & 7 Modification d’une absence

CENTRE DE GESTION

Seules les périodes non interfacées en paie peuvent étre modifiées
Elles apparaissent de couleur différente et surlignées

Cliguer sur I'absence concernée par la modification

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q Nouvelle Recherche Q Modifier les critéres

Saisir un arrét maladie

Date de début:  [p4/01/20232 12
Date de fin:  |30/06/2023 12

Q Rechercher
H 9 éléments ont &té trouvés
Etat Agent Arrét Période Durée Observation
validée Maladie Ordinaire du jeudi 01/06/2023 au vendredi 30/06/2023 30]
validée Maladie Ordinaire du samedi 07/01/2023 au mercredi 01/02/2023 26 ] Totalement interfacée en paie.
Prolongation.
validés Maladie Ordinaire du mardi 03/01/2023 au vendredi 06/01/2023 4] Partigllzmeant interfacée en paie.

Prolongation.

Septembre 2023 16
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33l T Modification d’une absence

CENTRE DE GESTION

La période s’affiche a I'écran
Modifier les dates

Cliguer sur le bouton ‘Enregistrer’
SAISIE D'ARRET MALADIE

Q Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres

ﬂ Liste des arréts maladie Saisir un arrét maladie
Maladie Ordinaire :_
du ; ||:|* I0E/2023 | 1z Matin : (@ Aprés-midi -
au : |3EI."DF5.-'2EI23 | 1z Matin ; () Aprés-midi ;i@
Prolongation : | | Q
Cbservation : |

E Enregistrer | | 3 Supprimer

Septembre 2023
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33T Suppression d’'une absence

CENTRE DE GESTION

Procéder comme pour la modification d’une absence
Cliquer sur le bouton ‘Supprimer’

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres

ﬂ Liste des arréts maladie Saisir un arrét maladie
Maladie Ordinaire :_
du ||:|* 062023 | 1z Matin : @ Aprés-midi:
au |3D."D6.-'2I323 | 12 Matin : () Aprés-midi ;- @)
Prolongation : | | Q
Ohbsernvation : |

EEnregistrer 2 Supprimer

SEPTEMBRE 2023
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CENTRE DE GESTION

Visualisation des historiques

Onglet : Les Arréts Maladie

Ouvrir ‘Le personnel’ en cliquant sur la fleche

Cliguer sur ‘Historique des arréts’

Renseigner les champs «Ng
Cliquer sur le bouton *

Mon dossier Collecfivite
» Saisies

w Le personnel

net«Prénom»
chercher’

Le persopel Le statut Les arréts maladie

HISTORIQUE DES ARRETS

E, Historique des arréts

Recherche parmi le personnel

Année glissante

Septembre 2023

Mom :

Prénom :
Patronyme :
Pseudonyme :
Méie) e :
Matricule

Date de présence :

Structure :

Collectivite :

Agents :

[T Inclure les structures filles

[~ TOUTES - v

@ présents () non présents () tous

( Rechercher ¥ Effacer

19



L) 2 Visualisation des historiques
33 3/

CENTRE DE GESTION

Les différentes périodes s’affichent avec le détail des jours a plein, demi ou sans traitement
HISTORIQUE DES ARRETS

Q Fecherche

Agent
> _ Frésente le 20001/2023

16/10/1972 (50 ans)

Etablissement : MAIRIE DE LE TEICH (Dossier administratif principal) depuis le 01/12/2017

| = Critéres de recherche

Aucun critére de recharche

H © 2léments ont &té trouvés

du 18/092021 au 24/09/2021 Maladie Ordinaire

ﬂ du 13092021 au 17/09/2021 Maladie Ordinaire 5] 5] [l] 1]]
& |du31/03/2021 au 02/04/2021 Maladie Ordinaire 3] 3] 0j 0]
2 du 08/09/2020 au 17/09/2020 Maladie Ordinaire 10 ] 10 ] 0j 0]
& | du 30/05/2020 au 05/06/2020 Maladie Ordinaire 7] Ti 0j 0]
9 | du 25/05/2020 au 2905/2020 Maladie Ordinaire 5] Bij 0j 0]

Septembre 2023



33'3 Visualisation du calendrier meédical

CENTRE DE GESTION
Onglet : Les Arréts Maladie
Ouvrir ‘Le personnel’ en cliquant sur le triangle
Cliquer sur ‘Année Glissante’
Renseigner les champs afin d’afficher les agents : Exemple saisir le nom

Le personnel

£ ) Historique des arpéts Recherche parmi le personnel

| Année glissant | Nom -

Prénom :

| |
| |
Patronyme : | |
| |

Pseudonyme :

Mée) le |:| 12
Matricule : |:|
Date de présence |:| 12
Structure - |

(] Inclure les structures filles

Collectivite | — TOUTES — v |

Agents: @ présents () non présents () tous

(L} Rechercher ¥ Effacer

Septembre 2023
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CENTRE DE GESTION

Visualisation du calendrier médical

Les jours de maladie sont entourés en couleur
Les jours a demi-traitement sont indiqués par : 1/2

Visualisation : 2022

| & Actualiser |

Plein Traitement I:l - Demi Traitement - Sans Traitement - Sans Droit - En attente de wvalidation

1 2 3 4 5 6 7 &8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Plein1/2

Janvier 1111 1111 1111 1111
Fevrer] 1 1 1 | HEEEEN HEEEEN 1 111 |
mers| )] | 1171 1171 1171 -
v HEEEEE 1111 HEEEE HEEN
yy HEEENE HEEEN HEEEN HEE B
i HE HEEE 1111 1 rrl-
et
fout
Septemore
octobre
Hovemers
Décemore ™ I~
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