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Le service Rémunérations/Chômage
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Prestation Paies 
Collectivités Adhérentes



EXTRANET ABSENCE

Saisie des absences
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Saisie des arrêts maladies

• La transmission de ces informations est obligatoire afin de répondre aux obligations déclaratives de la DSN

• Afin d’offrir des fonctionnalités supplémentaires, le Centre de Gestion de la Gironde propose aux 
collectivités adhérentes à la prestation paie d’accéder au logiciel de gestion des absences par le biais de leur 
espace privé

• Cet EXTRANET Absence leur permet :

- D’alimenter directement les périodes d’absences sur le logiciel et de ne plus transmettre le fichier Excel des 
indisponibilités physiques ;

- D’avoir accès à un calendrier concernant les jours d’absences pour raison de santé de vos agents (avec 
indication du statut : plein, demi ou sans traitement) ; 

- D’avoir accès aux historiques maladie saisis y compris les requalifications.
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Espace privé de la collectivité

Dans la barre d’outil du navigateur 
internet, taper l’adresse : 

http://cdg33.fr

            Cliquer sur « Espace privé »
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http://cdg33.fr/


Espace privé de la collectivité

Saisir le code utilisateur et le mot de 
passe associé au compte de la 
personne en charge des rémunérations

                     Cliquer sur « Se connecter »
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Espace privé de la collectivité

Les différents services disponibles apparaissent à l’écran. 

Remarque : L’affichage de ces services est soumis aux  droits d’accès du code utilisateur

              Cliquer sur : Extranet RH
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Accéder à Extranet RH

8

Cliquer sur l’application



Page d’accueil de l’Extranet RH
Les différents onglets apparaissent à l’écran en fonction des droits d’accès définis pour l’utilisateur.

Remarque : Un utilisateur peut avoir accès uniquement aux données carrières et un autre aux données de 
paies et d’absences

Onglet : les arrêts maladie – Saisie – Saisie d’arrêt maladie
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Saisie des arrêts

Utiliser la liste déroulante pour 
sélectionner l’arrêt

Renseigner le nom de l’agent

Compléter les dates d’arrêt indiquées sur le 
certificat médical

Dans le cas d’une prolongation, cliquer sur 
la loupe pour sélectionner l’arrêt initial

Observation : zone de saisie facultative

Cliquer sur le bouton ‘Enregistrer’
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Saisie des arrêts

Septembre 2023 11



Saisie des arrêts -prolongation

Septembre 2023 12

Cliquer sur la loupe du champ ‘Prolongation’
L’assistant s’affiche à l’écran – Cliquer sur le bouton Lancer
Sélectionner l’arrêt initial et valider



Saisie des arrêts -Subrogation

Remarque : En cas de subrogation, cocher la case

Indiquer les dates de subrogation

Ces informations alimenteront automatiquement la 
DSN ultérieurement
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Visualisation des arrêts déjà saisis

Onglet  : les Arrêts Maladie

Septembre 2023 14



Modification de la période d’affichage

Les absences du mois s’affichent par défaut

Modifier les dates de début et de fin

Cliquer sur «rechercher» pour afficher les périodes concernées
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Modification d’une absence

Seules les périodes non interfacées en paie peuvent être modifiées

Elles apparaissent de couleur différente et surlignées

Cliquer sur l’absence concernée par la modification
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Modification d’une absence

La période s’affiche à l’écran

Modifier les dates

Cliquer sur le bouton ‘Enregistrer’
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Suppression d’une absence

Procéder comme pour la modification d’une absence

Cliquer sur le bouton ‘Supprimer’
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Visualisation des historiques
Onglet : Les Arrêts Maladie

Ouvrir ‘Le personnel’ en cliquant sur la flèche

Cliquer sur ‘Historique des arrêts’

Renseigner les champs «Nom»et«Prénom»

Cliquer sur le bouton ‘Rechercher’
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Visualisation des historiques

Les différentes périodes s’affichent avec le détail des jours à plein, demi ou sans traitement
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Visualisation du calendrier médical
Onglet : Les Arrêts Maladie

Ouvrir ‘Le personnel’ en cliquant sur le triangle

Cliquer sur ‘Année Glissante’

   Renseigner les champs afin d’afficher les agents : Exemple saisir le nom

   Cliquer sur le bouton ‘Rechercher’
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Visualisation du calendrier médical

Les jours de maladie sont entourés en couleur

Les jours à demi-traitement sont indiqués par : 1/2
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