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Objet : Convocation à l’entretien professionnel       


Références : 
· Code général de la fonction publique, articles L.521-1 et L.521-3 à L.521-5
· Décret n° 2014-1526 du 16 décembre 2014 relatif à l’appréciation de la valeur professionnelle des fonctionnaires territoriaux
· Décret n° 88-145 du 15 février 1988 modifié relatif aux agents contractuels de la fonction publique territoriale 


Madame, Monsieur,

J’ai l’honneur de vous convoquer à votre entretien professionnel qui se tiendra le :

(Date, heure et lieu)


Vous trouverez ci-joints les documents vous permettant de vous préparer à cet entretien :

· Votre fiche de poste ;
· Un exemplaire de la fiche d'entretien professionnel ;

Votre fiche d’entretien professionnel vous sera notifiée dans les 15 jours suivant l’entretien. Vous devrez la compléter de vos observations éventuelles, la signer, et me la renvoyer dans un délai de 15 jours.

Je me tiens à votre disposition pour toute information complémentaire, et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée. 




Date
(Identité et signature du supérieur hiérarchique direct)


